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ORGANIZACNI RAD SKOLY

Sast: 4. VNITRNI A PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY A 10

Vypracoval: Karolina Svitic¢ova, vedouci $kolni jidelny
i1 Mgr. Gabriela Ouhrabkova, feditelka Skoly

Schvalil:

Pedagogicka rada projednala dne 29.08.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.10.2023

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.10.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatku, které tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pFedSkolnim, zakladnim
stfednim, vysS8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v plathém znéni,
vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini fad.

I. Udaje o zafizeni

Tel.: 482 345 605

E-mail: sjnmps@seznam.cz
Web: https://www.msnmps.cz
Adresa: Manesova 952

463 65 Nove Mésto pod Smrkem
Kapacita zafizeni: 410 stravniku

Il. Uvodni ustanoveni

1. Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem
$kolni jidelny uréené ke stravovani zaka ZS, déti a zaméstnanci MS a
ostatnich stravnika.



mailto:sjnmps@seznam.cz

2. Vnitfni fad Skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve
Skolni jidelné, v pfipadé nezletilych zaku i pro jejich zakonné zastupce.

3. Vnitfni fad Skolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zakony a vyhlaskami,
vSe v platném znéni

zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi

vyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani v platném znéni

vyhlaska ¢. 602/2006 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci

sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi cCinnostech

epidemiologicky zavaznych

e vyhlaskou €. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich
uhradé v ptispévkovych organizacich zfizenych USC

4. Skolni jidelna zajistuje stravu pro:
e vlastni zaméstnance — obédy
déti materskych Skol — pfesnidavky, obédy, svaciny
Zaky zakladnich Skol — obédy
zaméstnance zakladnich a matefskych Skol — obédy
jiné osoby (cizi stravniky) v ramci doplrikové Cinnosti — obédy

5. Prava a povinnosti zakonnych zastupct, déti a zaku :
Zakonny zastupce :
Ma pravo byt informovan o provozu skolni jidelny, cenach a platbach.
Ma pravo podavat dotazy a pfipominky k provozu Skolniho stravovani.
Ma pravo pfihlaSovat a odhlaSovat své dité.
Ma povinnost v€as hradit stravné, odhlaSovat obédy v dobé nepfitomnosti.
Ma povinnost hlasit zdravotni omezeni (alergie na stravu).
Zak, dité:
Ma pravo na zdravou a kvalitni stravu.
Ma pravo na bezpecné a Cisté prostredi.

lll. Provoz

Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potfeby $kolskych zafizeni.
Provozni doba : 6:00 — 14:30 hodin

Vybér stravného: pondéli, stfeda 6:00 — 11:00 hodin a 13:00 — 14:30 hodin
Stravovani cizich stravnikl 11:00 — 11:45 hodin

Stravovani zaku a zaméstnanci 11:45 — 13:45 hodin

IV. PFihlaseni k odebirani stravy

Na kazdy Skolni rok je stravnik povinen vyplnit vzdy pfihlasku ke stravovani, ktera mu
bude pfedana v MS nebo ve $kolni jideln&, kde se stravuje. Také je ke stazeni na
strankach skoly www.ms nmps.cz. PFfihlasky na novy Skolni rok budou pfijimany
vzdy od 1. 6. koncCiciho Skolniho roku.

Odevzdanim pfihlasky je stravnik pfihlasen k odbéru stravy po cely dany Skolni rok,
pokud je v provozu Skolni zafizeni, které stravnik navstévuje. Pokud se stravnik nebo
zakonny zastupce rozhodne zruSit odebirani obédl v prdbéhu Skolniho roku, je
povinen stravnik nebo zakonny zastupce dorudit do SJ pisemné prohlaseni o
ukonc&eni stravovani.

V. Odhlasovani stravy


http://www.ms_nmps.cz/

Stravu je mozno odhlasit osobné, telefonicky v kancelafi Skolni jidelny (tel. €. 482 345
605) v dobé od 6:00 do 14:30 hodin - nejpozdéji den pfedem, do 8:00 hodin dany
den.

Dle platnych predpisu je stravnikim poskytovano Skolni stravovani v dobé Skolniho
vyuCovani. Prvni den neplanované nepritomnosti ditéte nebo zaka se povazuje
za pobyt ve Skole také a strava je poskytovana za dotovanou cenu. V pripadé
neodhlaseni stravy v dobé nepfitomnosti stravnika bude v nasledujicich dnech
uctovana plna cena.

VI. Uplata za $kolni stravovani

1. Sazby stravného vychazeji z finan¢nich limitd na nakup potravin uvedenych v
priloze k vyhlasce €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.

2. Sazby stravného jsou stanoveny podle vékovych skupin zaku, do kterych jsou
Zaci zafazovani na dobu Skolniho roku od 1.9. - 31.8.,ve kterém dosahuji
urcitého véku.

3. Sazby stravného za jedno odebrané jidlo jsou stanoveny v pfiloze ¢.1 tohoto
fadu:

déti MS 3-6 let
déti MS 7+ let+
Z4aci 6 let

Zdci 7- 10 let
Zdci 11— 14 let
Zdci 15 + let
zaméstnanci

cizi stravnici

4. Stravnici si zakoupi €ip pro vstup do Skolni jidelny, zaloha je vratna pfi vraceni
Cipu. (50,00K¢)

VII. Zpusob platby stravného

1. Souhlas s inkasem z bézného uctu u rlznych bankovnich ustavu do 15. v

mesici

2. Souhlas s inkasem z b&zného uétu u Ceské spofitelny - SPOROZIRO

3. Jednorazovym pfikazem
U stravnikl platicich jednorazovym pfikazem je nutné vzdy, pfi platbé, pouzivat jako
variabilni symbol osobni Cislo stravnika, které obdrzite u vedouci Skolni jidelny.
Stravnici platici hotové plati pfedem, to znamena, Ze do 30. dne v mésici musi byt
uhrazeno na cely nasledujici mésic.
Preplatky na stravném se vraci na konci Skolniho roku, nejdfive vSak v Cervenci
stravnikim, ktefi definitivné kon€i Skolni dochazku. U stravnikil, ktefi pokracuji ve



vzdélavani se preplatky nad 500,00 K& automaticky prevadi do pfistiho Skolniho
roku.

Stravnici jsou povinni si prabézné kontrolovat stav svého konta a v pripadé
nejasnosti okamzité kontaktovat vedouci Skolni jidelny.

Stravnici MS, ktefi nebudou mit uhrazenou platbu do vyse uvedeného data,
mohou byt do uhrazeni dluhu vylouéeni z predskolniho vzdélavani, a to v
souladu s § 35 odst. 1 d) a odst. 2 zakona 561/2004 Sb.

VIIl. Doplrikova ¢innost

Doplfikova &innost je povolena zfizovatelem. V ramci DC jsou prodavany obé&dy
cizim stravnikim (ddchodcim a jinym osobam). Sazba stravného vychazi ze
smérnice o doplrikové Cinnosti a z kalkulace nakladl na 1 obéd, ve které jsou
zahrnuty naklady na potraviny, mzdové naklady, rezijni naklady (tj. naklady na
elektricky proud, vodné a sto¢né, topeni, amortizaci).

IX. Jidelni listek
1. Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny spole¢né s hlavni kucharkou.
2. Jidelni listek je zvefejnén na nasténce v budové Skolni jidelny, na
internetovych strankach skoly www.ms-nmps.cz.
3. Jidelni listek mize byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni
situace apod. Tuto zménu vedouci Skolni jidelny zaznamena do jidelniho
listku.

X. Vlastni organizace stravovani

1. Ve Skolni jidelné se stravujici zaci fidi pokyny dohledu. Osoby, které se v
jidelné nestravuji nebo si odnaseji jidlo v jidlonosicich, se v prostorach jidelny
nesmi zdrzovat.

2. Ve skolni jidelné stravnici dbaji na kulturu stolovani, dodrzuji hygienicka
pravidla a fad Skolni jidelny, fidi se pokyny vedouci Skolni jidelny a
pracovnikd, ktefi v jidelné vykonavaji dohled.

3. Stravnici k odbéru obédlu pouzivaji podnosy a pouzité nadobi odkladaji do
mista k tomu urCeného u okénka pro vraceni nadobi.

4. Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci Skolni jidelny vynaset ze Skolni jidelny
inventar Skolni jidelny, jako jsou napfiklad talife, pfibory, sklenice, Zidle apod.

5. ZAci, ktefi se béhem éekani na obéd chovaji nevhodné, budou vykazani mimo
jidelnu a strava jim bude podana jako poslednim.

6. Bé&hem vydeje obédu zajistuji mimoradny uklid jidelny (rozbité nadobi, rozlité
tekutiny, atd.) provozni pracovnice.

Xl. Konzumace jidla

1. Stravnikim je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu
a napoje, podle moznosti a vhodnosti i salat, kompot, ovoce, moucnik nebo
dezert.

2. VSechny soucasti obéda jsou na stolni nadobi nabirany a nalévany
pracovnicemi Skolni jidelny. Také pfibory a sklenice vydava osoba vykonavajici
dohled. Napoj si naléva kazdy stravnik sam u samostatného napojového
bezdotykového pultu.

3. Polévku a veskeré pfilohy v€etné salatl ¢i kompotd mize zak na pozadani
dostat formou pfidavku.

4. Jidlo a napoje se konzumuiji u stolu zasadné vsedeé.



Jidla podavana v ramci Skolniho stravovani konzumuiji stravnici v prostorach
Skolni jidelny dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o 8kolnim stravovani, § 2, odst.7.
Stravnici mohou konzumovat jidla mimo prostory Skolni jidelny jen tehdy,
nejsou-li podavana v ramci Skolniho stravovani, tzn. jidla podavana pouze v
ramci dopliikové cinnosti. V takovém pfipadé si mohou jidlo odnést v
jidlonosicich v dobé uvedené v &l. 1ll. tohoto provozniho fadu.

Prvni den neplanované nepfitomnosti - nemoc, uraz, je povoleno odebrat
obéd do jidlonosi¢e v dobé uvedené v . lll. tohoto provozniho fadu.

Stravnici nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla ani k jeho
dojidani.

Pokud stravnik odebira stravu do jidlonosi¢e(ne sklenéné nadoby), musi tento
predkladat vzdy Cisty, do Spatné umytych jidlonosic¢u nebude strava vydana.

XIl. Dohledy
Jidelna

1.

2.

3.

Dohled ve Skolni jidelné stanovuje feditelka Skoly. V dobé do 12:45 vykonava

dohled povéFeny pracovnik feditelkou MS.

Dohled nad nezletilymi zaky na jidelné zajistuji pedagog zakladni Skoly v dobé

od 12:45 — 13:45 hod.

Povinnosti dohledu na jidelné:

e ruci za poradek a klid ve vSech prostorach jidelny,

e seznami se s obsluhou telefonu pro otevirani dvefi,

e zabezpecuje pfepnuti zamk({ na hlavnich dvefich - uzavfeni - v 11:45
hodin,

e zapisuje prihlasky a odhlasky obéd,

kontroluje i prostory Satny a WC, v dobé& stravovani zak( SD provadi

kontrolu Saten a WC vychovatelka,

Zaky nenuti nasilné do jidla,

sleduje stolovani zaku a upozorfiuje na nedostatky v kultufe stolovani,

dba na slusSné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny zakd,

sleduje reakce stravniku na mnozstvi a kvalitu jidla,

sleduje a koriguje odevzdavani pouZzitého nadobi stravniky do odkladniho

okénka,

dba na bezpecnost stravujicich se zaku,

e dojde-li k potfisnéni podlahy (vylita polévka, napoj nebo upadnuti jidla
apod.) okamzité upozorni pracovnici provozu Skolni jidelny, ktera ihned
zavadu odstrani tak, aby nedoslo k pfipadnému urazu stravnikd,

¢ reguluje osvétleni na jidelné,

e zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji,

e po ukonceni dohledu omyje stoly a uzavie okna.

Dohled MS .
Pfi stravovani déti zajistuji dohled pedagogicti pracovnici MS do 12:45 hodin.

Ochrana pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi
nebo nasili

Ve Skolni jidelné je zakazano jakékoliv chovani, které vykazuje znaky Sikany,
kybersikany, nasili, zastraSovani nebo jinych socialné patologickych jevu.
VSichni stravnici i zaméstnanci jsou povinni chovat se k sobé navzajem s re-
spektem, toleranci a ohleduplnosti.

Neni dovoleno nikoho diskriminovat z divodu pohlavi, rasy, barvy pleti,
jazyka, viry, narodnosti, zdravotniho stavu, socialniho postaveni nebo jinych
odliSnosti.



Projevy nepfratelstvi, vulgarity, urazky nebo poniZzovani ostatnich osob jsou ne-
pfipustné.

Fyzické napadani, vyhrozovani nasilim nebo umysiné poskozovani majetku je
pfisné zakazano.

Stravnici jsou povinni dodrzovat pokyny pedagogického dohledu a zaméstnan-
cl jidelny, ktefi zajistuji bezpe€né prostiedi.

Kazdy, kdo je svédkem nevhodného chovani, ma povinnost tuto skuteCnost
oznamit pedagogickému dohledu nebo zaméstnanci Skoly.

Zameéstnanci Skoly jsou povinni neprodlené feSit zjisténé pfipady nevhodného
chovani v souladu se Skolnim fadem a preventivnimi programy Skoly.

Skola uplatfiuje nulovou toleranci vi&i jakymkoli projeviim nasili, diskriminace
a socialné patologickych jevu.

Poruseni téchto pravidel bude feSeno podle Skolniho fadu a mize vést k vy-
chovnym opatfenim.

XIlll. Stravovani v dobé nemoci stravnika

1.

2.

3.

4.

Zarizeni Skolniho stravovani a tedy i Skolni jidelna zabezpecuje stravovani pro
Zzaky pouze v dobé jejich pobytu ve Skole.

Za pobyt ve Skole se povaZzuje i prvni den neplanované nepfitomnosti Zaka ve
Skole.

V prvni den nepfitomnosti zaka, pokud zak neodebere stravu sam, mulze
stravu odnést v jidlonosici zakonny zastupce Zaka.

Druhy a dalSi dny nepfitomnosti ve Skole nejsou povazovany za pobyt zaka ve
Skole, a proto zak nema narok na zvyhodnéné stravovani.

XIV. Urazy ve $kolni jideIné

1.

Urazy a nevolnost jsou stravujici se Zaci, pfipadné svédci téchto udalosti,
povinni okamzité nahlasit dohlede na jidelné, ktery neprodlené ucini
odpovidajici opatfeni.

. Urazy cizich stravnikd se hlasi vedouci Skolni jidelny, kterd neprodlené ucini

odpovidajici opatfeni.

XV. Skody na majetku $kolni jidelny

1.

2.

> w

Stravnici, pfipadné jejich zakonni zastupci odpovidaji za Skody zplsobené na
majetku Skolni jidelny.

Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny Skody, které ve Skolni jidelné zpusobili,
nebo jako svétci vidéli zplUsobit, zaméstnancum §kolni jidelny, pfipadné
dohledu na jidelné, v pripadé vétSich Skod vedouci Skolni jidelny.

Skodu, ktera je zpGsobena neumysing, stravnik nehradi.

PFfi umysiné zplsobené Skodé stravnikem je jeho z&konny zastupce vyzvan
k jednani o nahradé Skody (postupovano bude dle ob&anského zakoniku).

XVI. Zavérecéna ustanoveni

1.

2.

Veskeré pfipominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a
hygienickych zavad provozu Skolni jidelny feSi vedouci Skolni jidelny.

S vnitfnim Fadem Skolni jidelny jsou stravnici a v pfipadé zaku i jejich zakonni
zastupci seznameni zvefejnénim fadu na nasténce ve Skolni jidelng, na
webovych strankach Skoly.

Stravnici jsou povinni se Fidit pokyny uvedenymi v tomto Vnitinim Ffadu skolni
jidelny, pokyny vedouci Skolni jidelny a dohledu.

Tento vnitfni Fad nabyva ucinnosti dne 1.10.2023

ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice: ze dne 1.9.2019



Mgr. Gabriela Ouhrabkova

feditelka MS

Priloha €. 1 k Vnitfnimu fadu skolni jidelny

Stravné k 01.09. 2025

déti MS 2-3 let

pfesnidavka 12,00
obéd 28,00
svacina 12,00
celkem 52,00 | K&
pfi platbé z uctu 1040,00 | Ké
déti MS 4-6 let
presnidavka 12,00
obéd 28,00
svacina 12,00
celkem 52,00 | Ké
pfi platbé z uctu 1040,00 | K&
déti MS 6 let+
pfesnidavka 15,00
obéd 30,00
svacina 15,00
celkem 60,00 K¢
pfi platbé z ucétu 1200,00 K¢
zaméstnanci
potr. norma 47,00 | Ké
mzda 25,00 | Ké
celkem 72,00 | Ké
dospéli - cizi
potr. norma 47,00 | Ké
mzda 25,00 | Ké
provoz 15,00 | Ké
DPH 10,71 | Ké
Zisk 2,29 | Ké
celkem 100,00 | Ké
| SK 1 | | | | 30,00 | Ké
| SK 2 | | | | 32,00 | Ké
| S$K 3 | | | | 35,00 | Ké

Mgr. Gabriela Ouhrabkova




feditelka MS



